Factura Pequeno Contribuyente/

EDNA SUSANA , SANCHEZ HERNANDEZ DE MATFAS/
Nit Emisor: 37832719
EDNA SUSANA SANCHEZ DE MATIAS

11 AVENIDA 01-17 COLONIA LA FLORIDA, zona 19, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 114367019

DEL ESTADO

Direccion comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9 EDIFICIO ETISA 6TO
NIVEL ALA NORTE

Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA /

NUMERO DE AUTORIZACION:

C8739F96-E274-4D87-AF10-999F23248775 f’
Serie: C8739F96 Numero de DTE: 3799272839
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 09:34:59 {/
Fecha y hora de certificacion: 01-sep-2025 09:34:59

Moneda: GTQ

C

P. Unitario con
IVA (Q)

1 Servicio / 1 Pago de honorarios por 7,500.00
servicios técnicos prestados a
la Oficina de Control de /
Areas de Reserva del Estado /
del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion
durante el periodo /
correspondiente del 01 de ‘/
septiembre de 2025 al 30 de
septiembre de 2025, segiin
Contrato Administrativo /
numero 2025-203-5-5-85, /
Acuerdo Ministerial de /
Aprobacion nimero RH-029-
203-5-2025.

CANCELADO *

* No genera derecho a crédito fiscal

#No B/S  Cantidad Descripcio7/

TOTALES:

Descuentos (Q) Oftros Total (Q) Impuestos

Descuentos(Q)
0.00 0.00 7,500.00 /

0.00 0.00 7,500.00 /

Datos del certificador

i

Superi;ftendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

3799272839 de fecha 30 de septiembr
ampara el pago por servicios técnicos;
Administrativo nimero 2025-203-5-5-85
Conste. Guatemala, 30 de septiembre del 2025.

Razé%: que ie registra para hacer constar que lg/factura que precede, serie C8739F96, n"z;ero de DTE
d;} 20257emitida por Edna Susana Sanchez Hernan

()

Edna Susana $anchez Hernandez de Matias
DPI:

orfespondiente al mes de septiembre del afio 2025, seglin Contrato
Acuerdo Ministerial de Aprobacion numero RH-029-203-5-2025.

z de Matias,

(f)
Firma y sellg del Zé sable de la
Verificacion/de los icios Contratados

Ing. Aqr. Akel tumberto Lipez Anzueto
DIRECTOR
- OCRET -

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”

1



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

/
No. Contrato Administrativo 2025-203-5-5-85
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacién de /
Contiato: RH-029-203-5-2025 )
Tipo de servicios: Servicios Técnicos ~ y
Nombres y apellidos de la persona Edna Susana Sanchez Hernandez de "
contratista: / Matias
Plazo de contratacién Del: 05/05/2025 | Al: 31/12/2025 ”,
Periodo de este informe: [Del: 01/09/2025 ¥ | Al: 30/09/2025 ¢ P
Monto a pagar: Siete mil quinientos quetzales / 0.7,500.00
exactos.
Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva

y del Estado

/

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:

Descripcion de actividades segin

/

Informe de actividades

Avance

realizadas

/

Cuantitativo

Cualitativo

/ /

1) Brindar apoyo técnico
para la digitacion de datos
relacionados a Sedes
Territoriales.

/

Se brindé apoyo técnico 100%
para la digitacién de datos
memoriales de agilizacion de
expedientes de expedientes
de los usuarios.

Se brindé apoyo técnico en
la digitacion de solicitudes
de viaticos de anticipo, para
colaboradores de las Sedes,
elaboracion de
Designaciones para Taller
realizado con el personal
Encargado de Sedes y
Técnicos de Campo, asi
como providencias, oficios y
memorandum durante el
mes de septiembre de 2025.

¥ | Finalizado

A

2) Brindar apoyo técnico
para la verificacion datos
en documentos y
solicitudes de Sedes
Territoriales.

Se brindé apoyo técnico’en 100%
la verificacibn de datos
correctos en las solicitudes
de expedientes de las Sedes
Territoriales, asi como las
Titulaciones Supletorias y
Memoriales que ingresan de
los COMUDES, MP y de los
arrendatarios durante el

mes de septiembre de 2025.

v Finalizado




/

/

3) Brindar apoyo técnico para
la orientacion a wusuarios que
soliciten informacion relacionada
a Sedes Territoriales.

Se brindé apoyo técnico a los
Encargados y Técnicos de Campo
de las Sedes que participaron en el
Taller Manejo del RTK organizado

100% Finalizado ~

por la Direcciéon de la Oficina de
Control de Areas de Reserva del
Estado en orientarlos como
realizar como realizar su
liquidacion de viaticos ante
UDAFA, durante el mes de
septiembre de 2025.

Se brindo apoyo técnico
proporcionando informaciéon de
creacion de usuarios del Programa
SIRO, asi como estatus de los
expedientes que ingresaran por
primera vez, e informacion via
telefénica de los expedientes que
han ingresado los arrendatarios,
durante el mes de septiembre de

2025. / / /

Se brind6 apoyo técnico digitando 100% Finalizado
y trasladando expedientes a las

4) Brindar apoyo técnico para la
digitacion de datos de los

documentos que son | diferentes Sedes Territoriales, asi
distribuidos a Sedes | como a Direccion, Depto. Técnico,
Territoriales. Juridico y Secretaria durante el

mes de septiembre de 2025. / /

Se brindo apoyo técnico 4 RECOPA 100% * Finalizado /
y Depto. Juridico en el Traslado de
documentacién hacia las
diferentes Sedes, durante el mes
de septiembre de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la
elaboracién de guias de
correspondencia para envio de
correspondencia de Direccion,
compras, RECOPA y Juridico a
través del servicio de mensajeria
FORZA a las Sedes Territoriales,
durante el mes de septiembre de

5) Otras actividades que Ile
fueren asignadas por Ila
autoridad superior.

/ 2025.
/

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante
el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

(e,

( o
Edna Susana Sanchez Hernandez de Matias '
DPI: 1780 97322 0101

Celular: 569548525 /

7
Se hace constar que 1 ctividades descritas en este informe responden a 10 estlpulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentra
autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los

(f)

Flrma y sello del onsable de la

Verificacion de los icios Contratados

Ing. Agr. Avel tumberto Lopez Anzueto 2
DIRECTOR
- OCRET -



